PROGRAMI | PUNES SE DREJTORIT

viti shkollor 2026/2027

Né pajtim me Ligjin pér arsimin fillor dhe me té gjitha ligjet dhe rregulloret e tjera gé lidhen me punén e shkollave
fillore, si dhe sipas detyrave té parapara me Planin dhe Programin Mésimor, &shté pérpiluar programi i punés sé
drejtorit pér vitin shkollor 2026/2027. Programi pércakton realizimin e detyrave nga fushat e méposhtme:
planifikimi dhe programimi i punés edukativo-arsimore; organizimi i punés né shkoll&; puna
késhilldhénése-konsultative me mésimdhénésit dhe shérbimet profesionale; puna analitiko-hulumtuese; kontrolli
dhe analiza e evidencés dhe dokumentacionit pedagogjik; aftésimi profesional i mésimdhénésve dhe
bashképunétoréve profesionalé etj.

Puna e drejtorit duhet té jeté e drejtuar drejt avancimit té& té gjitha segmenteve té punés dhe realizimit té
géllimeve dhe detyrave té edukimit dhe arsimit. Drejtori organizon punén edukativo-arsimore né shkollé.

Né kuadér té késaj fushe, drejtori paraqitet si organizator dhe nismétar i té gjithé punés né shkollé. Si organ
udhéheqés zbaton drejtimet dhe vendimet gé sillen nga organet e menaxhimit (Késhilli i shkollés, organet
profesionale, Késhilli i mésimdhénésve dhe i klasave, kujdestarét e klasave, aktivet profesionale).

Realizimi i programit pér puné té drejtorit bazohet né fushat e méposhtme: kujdesi pér punén financiare,
pérfagésimi i shkollés, pjesémarrja né pérpilimin e raporteve, koordinimi i punés sé organeve, pércjellja dhe
analiza e mésimit, pjesémarrja dhe pércjellja e géllimeve prioritare té shkollés, analiza dhe planifikimi, puna dhe
bashképunimi me bashkésiné lokale.

Puna e drejtorit t& shkollés do té realizohet né kuadér té gjashté fushave programore, té cilat jané:

 Planifikimi dhe programimi;

* Organizimi;

* Udhéhegja;

* Vlerésimi dhe hulumtimi;

« Puna pedagogijiko-instruktive;

* Puné té tjera dhe detyra pune.

PLANIFIKIMI DHE PROGRAMIMI

Pérfundimi i Raportit vjetor pér vitin shkollor 2025/2026 | Gusht Né bashképunim me té gjitha strukturat né
shkollé

Analiza e arritjeve nga viti i kaluar shkollor Né bashképunim me komisionin dhe
pedagogun

Pérpilimi i Programit vjetor pér punén Njohurité e fituara nga puna e

edukativo-arsimore té shkollés né vitin 2026/2027, pérgjithshme e shkollés, mbikéqyrja

vendosja e prioriteteve, géllimeve dhe aktiviteteve pér inspektuese e kryer né maj té vitit 2024,

kété vit shkollor oraret e oréve dhe kujdestarive né
bashképunim me mésimdhénésit e caktuar

Organizimi pér regjistrimin e fémijéve né klasé té paré,  Gusht — shtator Né bashképunim me komisionin dhe me té

té cilét kané mbetur té paregjistruar né muajin maj. gjitha strukturat né shkollé

Pérgatitja pér mbledhjen e Késhillit t&¢ mésimdhénésve.
Pérpilimi i orarit t& shkollés dhe orarit té
mésimdhénésve kujdestaré

Pérpilimi i programit pér puné té Késhillit té Gusht Né bashképunim me pedagogun dhe
mésimdhénésve dhe i programit pér puné té Késhillit t& Késhillin e mésimdhénésve

klasés. Bashképunim dhe konsultime me Byroné pér

Zhvillim té Arsimit (BZhA) — Tetové dhe me

vetégeverisjen lokale

Pérpilimi i programit pér puné té drejtorit té shkollés Gusht Drejtori

Pritja solemne e fémijéve né klasé té paré. Planifikimii | Shtator Ekipi i mésimdhénésve pérgatit programin

aftésimit profesional t& kuadrit mésimor pér zhvillim profesional t&¢ mésimdhénésve
me psikologun, defektologun dhe
pedagogun
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Pérmbajtja Koha e realizimit Vérejtje

Shpérndarja e oréve, formimi i paraleleve pér klasé té Korrik — gusht Né bashképunim me pedagogun,

paré dhe detyrat e tjera té& kuadrit mésimor komisionin pér regjistrim né klasé té paré
dhe mésimdhénésit

Plani pér rregullimin e shkollés dhe oborrit t& shkollés. Gusht — shtator Né bashképunim me komunén dhe té

Plani pér puné financiare dhe plani pér prokurime punésuarit né shkollg, Késhillin e shkollés,

publike. Lista e prioriteteve pér furnizim me mjete Késhillin e prindérve, llogaritarin,

pamore, literaturé profesionale dhe materiale té tjera né mésimdhénésin-mentor, mésimdhénésit,

vitin shkollor. Lista e prioriteteve pér furnizim me mjete shérbimin profesional, aktivet profesionale,

higjieno-teknike dhe materiale té tjera té nevojshme ekonomistin, mirémbajtésin dhe personelin
teknik

Koordinimi i aktiviteteve t& menaxhmentit dhe té ekipit Korrik Né bashképunim me mésimdhénésit dhe

zhvillimor Ekipin pér planifikim zhvillimor né shkollé

ORGANIZIMI

Organizimi i aktiviteteve me rastin e shénimit té Tetor; gjaté gjithé vitit = Né bashképunim me ekipin pér jeté

patronatit té shkollés dhe i té gjitha aktiviteteve té tjera | shkollor kulturore-argétuese

me karakter shogéror-humanitar, garues, argétues dhe

rekreativ

Organizimi i punés sé aktiveve profesionale Gusht — shtator Né rast nevoje drejtori ose
zévendésdrejtori do té ndérhyjé né
organizim

Pércaktimi i orarit té punés: orari i oréve pér mésimin, Shtator Né bashképunim me mésimdhénésin e

mésimin shtesé dhe plotésues, aktivitetet ngarkuar pér pérpilimin e orarit t& oréve

jashtémésimore dhe aktivitetet e tjera dhe bashképunétorét profesionalé,
komisionet dhe ekipet né shkollé

Organizimi i punés materiale, financiare dhe Gjaté gjithé vitit Né bashképunim me administratén dhe

administrative-teknike té shkollés llogaritarin e shkollés

Organizimi i procesit té vlerésimit dhe pércjelljes sé Pér periudha kohore Né bashképunim me pedagogun dhe

géllimeve té vendosura nga planifikimi zhvillimor pér psikologun, koordinatorét pér vetévlerésim

kété vit dhe ekipin pér planifikim zhvillimor

UDHEHEQJA

Pérmbajtja Koha e realizimit Vérejtje

Marrja e vendimeve dhe e zgjidhjeve kadrore Shtator 2026 — Sipas nevojés gjaté gjithé vitit
gershor 2027

Formimi i ekipeve dhe vendosja e hierarkisé sé Shtator — tetor
raporteve né udhéhegje

Marrja e vendimeve lidhur me ndérhyrjet infrastrukturore | Gjaté gjithé vitit

Marrja e vendimeve pér pérmirésimin e rendit té Shtator dhe gjaté Ekipi pér klimé shkollore, Ekipi pér disipliné
brendshém dhe disiplinés né shkollé gjithé vitit

Marrja e zgjidhjeve pér sistemin e stimulimit té Gjaté gjithé vitit Komisioni pér shpérblime dhe ndéshkime,
brendshém, shpérblimit dhe ndéshkimit Késhilli i shkollés, Késhilli i prindérve
Marrja e vendimeve lidhur me punén e pérditshme dhe | Gjaté gjithé vitit Me té punésuarit dhe té gjitha organet né
funksionimin e shkollés shkollé

Planifikimi, realizimi dhe udhéheqgja e Késhillit t& klasés | Gjaté gjithé vitit Pedagogu

dhe té Késhillit t¢ mésimdhénésve
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VLERESIMI DHE HULUMTIMI

Pérmbajtja

Koha e realizimit Vérejtje

Shqyrtimi dhe analiza e planeve vjetore globale dhe
tematike pér puné t& mésimdhénésve, mésimit shtesé
dhe plotésues, multikulturalizmit, TIK-ut, aktiviteteve té
lira dhe pérmbaijtjeve eko

Shqyrtimi dhe analiza e planeve vjetore pér puné té
bashképunétoréve profesionalé

Shqyrtimi dhe analiza e pérgatitjeve ditore té
mésimdhénésve sipas planit pér vlerésim té pérgatitjeve

Pércjellja e mésimit té obligueshém, zgjedhor, plotésues
dhe shtesé dhe e aktiviteteve té lira té nxénésve

Pércjellja e punés sé personelit administrativ-teknik

Pércjellja e rregullsisé dhe kujdestarive té té
punésuarve

Pércjellja e realizimit té programit vjetor (té gjitha fushat
dhe pérmbaijtjet programore)

Pércjellja e zbatimit t&¢ modeleve dhe teknikave té
ndryshme té té nxénit né mésim

Pércjellja e zbatimit té teknologjisé kompjuterike dhe
teknologjisé tjetér bashkékohore né mésim

Pércjellja e vlerésimit

Pércjellja e evidencés dhe dokumentacionit pedagogjik
sipas programeve pér puné té aktiveve profesionale

Pércjellja e aftésimit profesional té kuadrit mésimor
Pércjellja e punés sé mésimdhénésve kujdestaré
Analizat e suksesit dhe sjelljes, realizimi i planeve

mésimore

Pércjellja e punés sé komisioneve dhe ekipeve

PUNA PEDAGOGJIKO-INSTRUKTIVE

Shtator (planet
tematike do té
shqgyrtohen gjaté vitit)

Shtator

Gjaté vitit shkollor

Gjaté vitit shkollor

Pérdité

Pérdité

Pérdité

Gjaté vitit shkollor

Gjaté vitit shkollor

Sipas programeve pér
puné té aktiveve
profesionale

Njé heré né muaj
Gjaté vitit shkollor
Gjaté vitit shkollor
Né fund té ¢do

periudhe klasifikuese

Gjaté vitit shkollor

Né bashképunim me pedagogun dhe
mésimdhénésit

Né bashképunim me pedagogun dhe
kryetarét e aktiveve profesionale

Né bashké&punim me pedagogun dhe
kryetarét e aktiveve profesionale

Né bashké&punim me té punésuarit

Ekipi pér zhvillim profesional té
mésimdhénésve

Né bashképunim me pedagogun

Metodat, teknikat, testet dhe llojet e tjera té
vlerésimit, Ekipi pér vlerésim

Né bashképunim me pedagogun

Ekipi pér zhvillim profesional té
mésimdhénésve

Do té pércillet realizimi i planeve té punés,
bashképunétorét profesionalé

Pérmes raporteve dhe analizave dhe
Raportit vjetor pér puné

Puna individuale pedagogjiko-instruktive me
mésimdhénésit dhe mésimdhénésit fillestaré

Bashképunimi me nxénésit dhe organizatat e tyre

Bashképunimi me vetégeverisjen lokale, prindérit,
MASH, BZhA, IQM, organizata jogeveritare, media

Ligjératé profesionale pér anétarét e Késhillit té
meésimdhénésve me temé: Nxénésit me nevoja té
vecanta

Puna analitiko-studimore
Ligjératé profesionale: Format dhe teknikat né mésim

Njohja e té punésuarve me aktet ligjore, rregulloret,
kodin, sistematizimin dhe akte té tjera juridike

Gjaté gjithé vitit
shkollor
Gjaté gjithé vitit

Gjaté gjithé vitit

Shkurt

Janar

Dhjetor

Gjaté gjithé vitit
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Ndihmé konkrete profesionale pér
tejkalimin e problemeve dhe dobésive té
pérditshme

Pedagogu
BZhA, pedagogu, mésimdhénésit

Né bashképunim me sekretarin e shkollés



Pérmbajtja Koha e realizimit Vérejtje

Vézhgimi i planifikimeve vjetore dhe tematike pér punén ' Gjaté gjithé vitit Pedagogu
e mésimdhénésve

Kontrolli i librave amé dhe i ditaréve té klasave Gjaté gjithé vitit Komisioni pér kontroll té ditaréve dhe
librave kryesoré

Vizita dhe evidenca pér orét e vizituara Gjaté gjithé vitit Aktivet profesionale

PUNE TE TJERA DHE DETYRA PUNE

Pérmbajtja Koha e realizimit Vérejtje

Pjesémarrja né punén e Késhillit t& shkollés Vazhdimisht
Bashképunimi me Késhillin e prindérve Gjaté gjithé vitit
Bashképunimi me mjedisin lokal Gjaté gjithé vitit Bashképunimi me mediat, bashkésiné
vendore dhe institucione té tjera
Bashképunimi me shkolla té tjera Sipas interesit té té Binjakézim dhe aktivitete té& ngjashme
dyja paléve

Kujdesi pér punén ligjore té shkollés gjaté prokurimeve | Vazhdimisht
publike dhe organizimit té ekskursioneve

Aktivitetet projektuese pér prezantimin dhe afirmimin e | Vazhdimisht Pérpilimi i projekteve
shkollés
Puna me nxénés Gjaté gjithé vitit Individualisht dhe né orét e klasés, né

bashké&punim me mésimdhénésit

PLANI SIPAS MUAJVE
ol e

Gusht « Mbledhjet e aktiveve profesionale, plani pér puné
« Kontrolli i kushteve hapésinore
« Vézhgim i punés sé aktiveve
« V&zhgim i punés sé personelit teknik

Shtator * Mbajtja e Késhillave t&€ mésimdhénésve
» Mbledhje me Késhillin e shkollés
« Sigurimi i Iéndés drusore pér ngrohje dhe naftés pér shkollat
* Bashképunimi me vetégeverisjen lokale, BZhA, DPI dhe MASH
« Pritja solemne e fémijéve té klasés sé paré
* Festimi i 8 Shtatorit
* Mbledhje me bashkésité e prindérve
« Furnizimi me mjete materiale dhe teknike

Tetor « V&zhgim i programeve vjetore pér klasat e para
« Vézhgim i punés sé sekretarit dhe llogaritarit
« Vizita e orés né klasat e dyta
« Vizita e orés né mésimin Iéndor
« Kontrolli i objekteve sportive
« Kontrolli i sipérfageve oborrore té shkollés
« Vizita e orés né mésimin klasor
« Vizita e orés né paralelet speciale

Néntor « Pérgatitja pér festimin e 11 Tetorit
* Vizita e orés né mésimin Iéndor
« Vizita e orés né klasén e treté
« Kontrolli i objekteve
» Konsultim me BZhA
« Bashképunimi me komunén
« Vizita e orés sé gjuhés sé huaj né mésimin |éndor
« Pérgatitjet pér shénimin e Dités sé Alfabetit Shqip dhe t& Flamurit Shqiptar
« Vizita e orés né klasat e treta dhe té pesta
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m Aktivitetet /| Pérmbajtja

Dhjetor « Kontrolli i disiplinés te nxénésit
« Mbledhja e t& dhénave pér suksesin e nxénésve
* Mbledhje pér suksesin e tremujorit té paré
« Vizita e orés pér Inovacione, Kulturé gytetare dhe Edukim fizik
« Shkémbimi i pérvojave me drejtoré té tjeré
« Vézhgim i punés sé shérbimit teknik dhe té& mésimdhénésve fillestaré
« Vizita e orés né paralelet shqipe
« Pérgatitja pér Kolegjiumin e mésimdhénésve

Janar » Vézhgim i punés me prindérit dhe shérbimin profesional (pedagog, psikolog)
 Kujdesi pér shéndetin e nxénésve
« Vizita e orés né paralelet magedonase dhe shqipe
« Kontrolli i gjendjes me dru zjarri dhe nafté
» Organizimi dhe realizimi i késhillave té klasave pér fund té gjysmévijetorit té paré
« Biseda konsultative me BZhA dhe DPI
» Vézhgim i evidencés pedagogjike, administratés, personelit teknik, sekretarit dhe llogaritarit

Shkurt « Vézhgim i punés sé komisionit té regjistrimit dhe higjienistéve
« Vézhgim i punés sé aktiveve profesionale né mésimin léndor dhe klasor
« Takime individuale me prindér dhe sektorin e biznesit nga mjedisi lokal
« Kontrolli i ditaréve té klasave dhe fletéve evidenciale
« Vézhgim i punés sé bibliotekés
« Vizita e orés né mésimin Iéndor

Mars « Vizita e orés sé gjuhés angleze (né gjuhén mésimore shqgipe dhe magedonase)
* Mbéshtetje pér mésimdhénésit fillestaré
» Bashképunimi me prindérit dhe vetégeverisjen lokale
» Puna me nxénés té talentuar
« Pérgatitje pér shénimin e festés patronale
* Vézhgim i terreneve pér Edukim fizik, i sallés sé sportit dhe i kabineteve

Prill « Vizita pér pérgatitjet dhe mbajtjen e programit pér festén patronale
« Vizita e orés né klasat e para
» Pércjellja e mésimit shtesé dhe plotésues
« Vézhgim i punés sé llogaritarit, sekretarit, mirémbajtésit dhe higjienistéve
« Pércaktimi i gjendjes me gjelbérimin né oborrin e shkollés
« Vizita e orés sé Edukimit pamor dhe pércjellja e aktiveve profesionale
« Vézhgim i evidencés pedagogjike, ditarit elektronik dhe i punés sé ekonomistit

Maj  Pércjellja e punés sé aktiveve profesionale
« Vizita e mbledhjes sé prindérve dhe e oréve né mésimin lIéndor (duke pérfshiré Iéndét zgjedhore)
« Vézhgim i punés sé shérbimit teknik (higjienistét)
¢ Bashképunimi me BZhA, DPI dhe prindérit
« Fillimi i regjistrimit t& nxénésve té rinj pér vitin e ardhshém shkollor
« Vizita e orés sé shkencave natyrore dhe vézhgim i bibliotekés sé shkollés

Qershor « Informimi i prindérve pér regjistrimin e nxénésve té klasave té nénta né shkollat e mesme
« Vizita e orés sipas zgjedhjes dhe vendit té ekskursionit
« Organizimi i fotografimit solemn t& nxénésve té klasave té nénta
« VEzhgim i punés sé higjienistéve
« Pérgatitja dhe organizimi i raporteve té shkollés
« Pérpilimi i orarit pér mésim plotésues dhe sigurimi i déftesave
¢ Organizimi i Késhillit t&¢ mésimdhénésve, analiza e suksesit dhe miratimi i raportit vjetor
« Organizimi i pushimeve vjetore dhe orari i kuadrit teknik gjaté pushimit veror

Drejtor:
Fariije Idrizi Kasami
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