Programi vjetor pér punén e drejtorit prané
SHFK“ Liria”- Tetové

Né pajtim me Ligjin pér arsim fillor dhe té gjitha ligjet dhe rregulloret lidhur me
punén e shkollave fillore, si dhe sipas detyrave té parashikuara me Programén dhe planin

mésimor, éshté pérgaditur pér punén e drejtorit pér vitin 2023/24
Programa paraqget realizimin e detyrave nga kéto fusha:

Planifikim dhe programim té punés edukativo-arsimore; organizimi i punés né
shkollé; puné késhilluese dhe késhillédhénése me arsimtarét dhe punétorét teknik, puné
analitiko — hulumtuese; kontrollé dhe analizé té dokumentacionit pedagogjik; pérsosje

profesionale té arsimtaréve dhe bashképunétoréve profesional dhe tjera.

Puna e arsimtarit té jeté e drejtuar kah pérparimi né té gjitha segmentet e punés
dhe realizimin e detyrave dhe géllimeve té punés edukuativo —arsimore né shkollé.

Né kornizé té késaj fushe, drejtori paragitet si organizator dhe inicijator i punés sé
pérgjithshme né shkollé. Si organ udhéhegés cakton kahjet dhe vendimet gé sjellin
organet vendimmarrése (késhilli shkollés, organet profesionale, késhilli i arsimtaréve,
arsimtarét klasor dhe aktivet profesionale).

Realizimi i programés pér puné té drejtorit bazohet né kéto fusha: Kujdesi pér puné
finansiare, pérfagésimi i shkollés, pjesémarrja né pérgaditjen e raporteve, koordinimi né
punén e organeve, ndjekja dhe analiza e progesit mésimor, pjesémarrje dhe ndjekje né
géllimet mé prioritare té shkollés, analizé dhe planifikim, puné dhe bashképunim me

bashkésiné lokale.

Puna e drejtorit té shkollés do té realizohet né korniza té gjashté fushave

programore, e ato jané:

Planifikimi dhe programimi

Organizim

- Udhéhegje

- Evaluim dhe hulumtim

- Puné instruktivo — pedagogjike

- Puné dhe detyra té tjera.



PLANIFIKIM DHE PROGRAMIMI

Pérmbaijtja Koha e Véretjtje

realizimit
Mbarimi i raportit vjetor Gusht Né bashképunim me té
pér vitin shkoillor gjitha strukturat né shkollé
2022/2023 Né bashképunim me
Analiza e té arriturave pedagogun e shkollés
nga viti i kaluar shkollor; Pjesé e pandashme e
Pérpilimi i Programés programés jané fushat
vjetore pér procesin pér puné né shkollété
edukativo- arsimor né cilét i pérpilojné
shkollé pér vitin shkollor arsimtarét dhe
2023/2024, bashképunétorét
Caktimi i prioriteteve , profesional pas
géllimeve, aktivitete pér urdhéresave té marra
kété vit shkollor. nga puna e
Organizimi i regjistrimit pérghjithshme e
té fémijéve né klasén e shkollés,
paré té cilét kané Raport nga kontrolli
mbetur pa regjistruar né inspektues né Maj 2023
Maj.
Pérgaditje pér mbledhjet e
késhillit arsimor
Pérpilimi i orarit té Gusht Oraret dhe orét e

shkollés dhe pérpilimi i
orarit té kujdestarisé sé
arsimtaréve.

Pérpilimi i programés
pér

punén e Késhillit té
arsimtaréve dhe

programés

kujdestarive né
bashképunim me
arsimtarét gjegjés.
Né bashképunim
mepedagogun dhe

késhillin e arsimtaréve.




pér punén e késhillit té

klasés.

Bashképunim —
késhillime me BZHA —

Tetové

Pérpilimi i programés Gush Drejtori

pér puné té drejtorit té Ndihmés drejtori
shkollés.

Pritje solemne té Shtator Njé ekip

nxénésve né klasé té
paré.

Planifikim i pérsosjes
profesionale i kuadrit

arsimor.

mésimdhénésésh
pérgatit njé program pér
zhvillimin profesional té
mésimdhénésve me
psikolog, defektolg,
pedagog

Ndarje té oréve, formimi
i paraleleve pér klasé té
paré dhe dhénia e
detyrave té ndryshme

kuadrit arsimor.

Korrik - Gusht

Né bashképunim me
pedagogun, komisionet
pér regjistrim né klasé té

paré

Plan pér rregullimin e
shkollés dhe oborrit
shkollor.

Plan pér puné finasiare
dhe plan pér blerje
publike Lista e
prioriteteve pér furnizim
me mjete didaktike,
literaturé profesionale
dhe materiale tjera pér
vitin e ri shkollor. Lista e

prioriteteve pér furnizim

Gusht - Shtator

Né bashképunim me
komunén dhe té
punésuarit né shkollg,
Késhilli shkollés, késhilli
prindérve, kontabilisti,
mésimdhénés
mentorArsimtarét,
shérbimet profesionale,
aktivet profesionale,
Ekonom, mjeshtri
profesional, personali
teknik.




me mjete higjieniko

teknike dhe materiale

tiera
Koordinimi i aktiviteteve Korrik Né bashképunim me
té ekipit pér menaxhim arsimtarét dhe ekipin pér
dhe zhvillim menaxhim dhe zhvillim
né shkollé
ORGANIZIM
Pérmbaijtje Koha e Vérejtje
realizimit
Organizim i aktivitete pér hir té Tetor Né bashképunim me ekipin pér
shénimit té patronazhit té Gjaté jeté kulturoro - zbavitése
shkollés, si dhe aktivitete tjera S Vi
me karakter shogéroro —
humanitare, karakter garues
dhe zbavités.
Organizim i punés sé aktiveve Gusht Sipas nevojés , drejtori z.drejtori
profesionale Shtator intervenon né organizimin e sé
njéjtés.
Caktimi i orarit pér puné: ndarja e Shtator Né bashképunim me arsimtarin
orarit pér mésim, mésimi pérgjegjés pér pérplilimin e orarit
plotésues dhe shtues si dhe dhe bashképunétréve
aktivitetet jashtémeésimore dhe profesional, komisioneve dhe
aktivitete tjera. ekipeve né shkollé.




Organizimi i punés materiale, Gjaté
téré vitit

finansiare dhe administrativo —

teknike té shkollés.

me

Né bashképunim

administratén dhe

kontabilistin e shkollés.

Organizimi i procesit té Periodik

evaluimit dhe ndjekjes sé
géllimeve té caktuara
paraprakisht pér planifikim

Né bashképunim
me pedagogun dhe,

koordinatorét pér

UDHEHEQJE
Permbajtje Koha e Vérejtje
realizimit
Sjellja e zgjedhjeve dhe Shtator 2023 Sipas nevojés gjaté téré
vendimeve kadrovike vitit
Qershor 2024

Kompletimi i ekipeve dhe vendosja e
kierarkisé sé marrédhénieve né

udhéheqje

Gjaté gjithé vitit

Sjellja e vendimeve né lidhje me

punimet infrastrukturiale.

Sjellja e vendimeve pér pérmirésimin e
disiplinén dhe rendin e brendshém né

shkollé

Shtator dhe

gjaté téreé vitit

Ekipi pér klimé shkollore
dhe ekipi pér disipliné

Sjellja e zgjidhjeve té reja pér njé
sistem stimulimi pér rregullim té
brendshém, shpérblim dhe dénim

gjaté téré vitit

Komisioni pér shpérblim
dhe dénim, Késhilli

shkollés, Késhilli prindérve

Sjellja e vendimeve pér
funksionimin dhe punén e pérditshme

né shkollé

gjaté téré vitit

Me té punésuarit




dhe té gjitha organet né
shkollé

Planifikim, realizim dhe udhé&heqje
me kléshillin e arsimtaréve dhe

késhillin e arsimtaréve klasor

gjaté téré Pedagogu
vitit

EVALUIM DHE HULUMTIM

Pérmbajtje Koha e realizimit Vérejtje
Kontrollé dhe analizé té planeve Shtator, planet Né bashképunim
globale dhe planeve tematike pér tematike do té me pedagogun dhe
puné té arsimtaréve, mésimi shtues kontrollohet gjaté arsimtarét
dhe plotésues, multikulturaliz€m, téré vitit
TIK-u, aktivitete té lira, eko
pérmbajtje
Kontroll dhe analizé i planeve Shtator
vjetore pér puné té
bashképunétoréve
profesional
Kontrollé dhe analizé e pérgaditjeve gjaté téré vitit Né bashképunim
ditore té arsimtaréve sipas planit té me pedagogun
evaluimit t& pérmbajtjeve u
Ndjekja mésimit t& detyrueshém, gjaté téré vitit Né bashképunim
zgjedhor, plotésues dhe shtues si me pedagogun dhe
dhe kryetarét e aktiveve
ALN profesionale.




Ndjekja e punés sé

personalit administrativo - teknik

Cdo dite

Né bashképunim

me té punésuarit

Ndjekja e rregullshmérisé dhe Cdo dité
kujdestarisé té sé
punésuarve
Ndjekja e realizimit té Cdo dité
programeve vjetore (té gjitha
fushat dhe
pérmbajtjet programore)
gjaté téré vitit Ekipi pér pérsosje
Ndjekja e futjes sé modeleve dhe : ;
shkollor profesionale té
teknikave té ndryshme té nxénies : ;
arsimtaréve
né
Mésim
Ndjekja e pérdorimit té teknologjisé gjaté téré vitit Né bashképunim
kompjuterike shkollor me pedagogun
né mésim
Ndjekja e notimit Sipas Metodat, teknikat,

programes pér

puné té

testet dhe llojet tjera

pér notim

Ndjekja e evidencés pedagogjike
dhe dokumentacioni sipas

programes pér puneé té

Njé heré né muaj

Né bashképunim

me pedagogun

Ndjekja e pérsosjes profesionale té
kuadrit

arsimor

Gjaté téré vitit

Ekipi pér zhvillim
profesioanl té

arsimtaréve

Ndjekja e punés sé arsimtaréve

klasor

Gjaté tére vitit

shkollor

Do té ndiget
realizimi i planeve

pér puné té aktiveve




Analizé e suksesit dhe sjelljes, Né fund té

realizimi i planeve shkollore periodés

klasifikuese

Népérmjet
raporteve,

analizave dhe

Ndjekja e punés sé komisioneve dhe | Gjaté téré vitit

ekipeve shkollor

PUNA PEDAGOGJIKO-INSTRUKTIVE

Pérmbajtje Koha e Vérejtje
realizimit
Puna individuale, pedagogjiko-instruktive | Gjaté téré | Ndihmé konkrete
me arsimtarét si dhe arsimtarét fillestar vitit profesionale pér
shkollor anashkalimin e mangésive
dhe problemeve té
pérditshme
Bashképunimi me nxénés dhe organizatat | Gjaté téré
e e tyre Bashképunimi me vitit
vetégeverisjen lokale, prind, MASH,
BZHA, organizata jogeveritare, mediume
. : e Shkurt
Ligjerata profesionale té anétaréve té
Késhillit té arsimtaréve né temé
NXxE&nés me nevoja té vecanta Janar Pedagog
Puné Analitiko-studimore
Ligjeraté profesionale: Format dhe Dhjetor BZHA, pedagog dhe

teknikat né

arsimtaré




mesim

Njohja e té punésuarve me aktet ijit'é téré | Né Bashképunim me

ligjore,rregullore, kodeksi, vitit sekretarin e shkollés

sistematizimi

dhe akte ligjore

Qasje né planifikimet Gjaté téré | Pedagog

vjetore dhe tematike pér punén e vitit

arsimtaréve

Kontrollé té librave amé dhe ditaréve Qj_até téré | Komisioni pér kontrollé
vitit

klasor

té ditaréve dhe librave

amé




PUNE DHE DETYRA PUNUESE

Pérmbajtje Koha e Vérejtje
realizimit
Pjesémarrje né punén e Né
Keéshillit té shkollés vazhdimesi
Bashképunim me Gjaté téré
Késhillin e prindérve vitit shkollor
Bashképunim me vetéqgeverisjen lokale Gjaté téré Bashképunim me
vitit mediumet, bashkésiné
lokale dhe institucionet
tiera
Bashképunim me Sipas Véllazérim dhe
shkolla tjera interesit t& forma tjera
J té dyja J
Kujdesi pér puné ligjore té shkollés gjaté Né
. : R vazhdimési
furnizimeve publike, organizimin e
ekskurzioneve dhe té
tiera
Aktivitete me projekte Né Pérpilimi i
pér pérfagésiminndhe afirmimin e shkollés vazhdimesi projekteve
Puna me nxénés Individuale Bashképunim
el 5 el me arsimtarét
e klasés
pedagog
psikolog

Drejtori i shkollés do té béjé edhe detyra tjera té cilat jané né fushé&veprimin e tij né
pajtueshméri me ndodhité normale té procesit edukativo —arsimor dhe té gjitha nevojat

e nxénésve dhe jetés sé pérgjithshme né shkollé.

Drejtori:
FARIJE IDRIZI KASAMI



Programa vjetore pér punén e drejtorit prané
SH. F. K“ LIRIA ”- TETOVE

Orar mujor, javor dhe ditor i aktiviteteve

GUSHT

Mbledhjet e aktiveve profsionale, plan pér puné

Kontrollimi i kushteve hapsinore

Qasje né punén e aktiveve

Qasje né punén e personalit teknik

Mbajtja e késhillave té arsimtaréve

Mbajtja e Késhillave té shkollés

Sigurii i ngrohjes dhe nafté pér shkollave

Bashké&punim me vetégeverisjen lokale, BZHA, ISHA dhe MASH

AN NN Y VU N N N

SHTATOR

v Pritje solemne e klasés sé paré
v' Festimi i 8 Shtatorit

TETOR

Mbledhje me késhillat e prindérve

Sigurimi i mjeteve materiale dhe teknike

Qasje né programet vjetorepér klasat e para

Qasje né punén e sekretarit dhe kontabilistit

Vizité né oré té arsimtaréve té paraleleve speciale

Vizité né oré né mésimin |éndor né klasat e gjashta né Iéndén e gj. Shqipe
Vizité né oré né mésimin |éndor né Iéndén e Matematikés

Vizité né oré né mésimin Iéndor né klasat e gjashta né Iéndén e gj. shqipe

AN N Y U U U NN

Kontrollimi i objekteve sportive




v
v

v

Kontrollé i hapésirave dhe oborreve té shkollés

Vizité né oré né mésimin klasor

Vizité né oré né paralelet speciale

NENTOR
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Pérgaditje pér festimin e 11 Tetorit

Vizité né oré né mésimin |éndor né Iéndén e Historisé

Vizité né oré né klasat e treta

Kontrolloim i objekteve

Késhillim me BZHA

Bashképunim me komunén

Vizité né oré né léndén e gjuhéve té huaja né mésimin Iéndor
Vizité né oré né léndén e gjuhéve té huaja né mésimin Iéndor
Pérgaditje me rastin e festés sé Dités sé Alfabetit

Pérgaditje me rastin e festés sé Dités sé Flamurit

Kontrolli i njohurive tek nxénésit

Mbledhja e té dhénave pér suksesin e nxénésve

Mbledhje me rastinne suksesit né tremujorin e paré

DHJETOR
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Vizité né oré né Iéndén e Inovacionit

Vizité né oré né léndén e kulturés qytetare

Vizité né oré né Iéndén e Arsimit Fizik dhe shéndetésor tek mésimi Iéndor
Vizité né oré né léndén e Shkencave né mésimin Iéndor

Kémbimi i pérvojave me drejtoré té tjeré

Qasje né punén e shérbimit teknik

Qasje né punén e arsimtaréve fillestar

Vizité né oré né mésimin Iéndor né léndén e gj. Shqipe

Vizité né oré né mésimin Iéndor né klasat e gjashta né Iéndén e gj.
Magedone tek paralelet me mésim né gj.shqgipe

Pérgaditje pér késhillin e arsimtaréve

Qasje né punén me prind tek arsimtarét klasor




<

Qasje né punén e shérbimit profesional - pedagogut

Kujdesi pér shéndetin e nxénésve

Vizité né oré né Iéndén e Informatikés te paralelet me mésim né g;j.
Magedone

Kontrollimi i gjendjes faktike i naftés pér ngrohje

JANAR

AN
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Vizité né oré né léndén e Arsimit teknik né paralelet magedonase
Vizité né oré né léndén e Arsimit teknik né paralelet shqipe
Organizimi dhe realizimi késhillave klasore pér fundin e gjysmévjetorit té
paré

Biseda késhilluese me BZHA dhe ISHA

Qasje né evidencén dhe administratén pedagogjike

Qasje né punén e personelit teknik- mjeshtrit profesional

Qasje né punén e sekretarit dhe kontabilistit

Qasje né punén e komisionit pér regjistrim

Qasje né punén e personelit teknik - pastruesit

Qasje né punén e aktiveve profesionale né mésimin léndor
Qasje né punén e aktiveve profesionale né mésimin klasor
Takime individuale me prindér

Takime me biznes sektorin né bashkésiné lokale

SHKURT

S X 8 X < X X

Kontrollim i ditaréve klasor

Kontrollim i librave amé

Kontrollim i fletave evidentuese

Qasje né punén bibliotekés

Vizité né oré né Iéndén e Arsimit muzikor né paralelet |Endore

Vizité né oré né léndén e Matematikés né paralelet Iéndore

Vizité né oré né léndén e Arsimit figurativ né paralelet |éndore

Vizité né oré né |éndén e gj. Angleze né paralelet IEndore me mésim né

gjuhén shqipe
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Vizité né oré né léndén e gj. Angleze né paralelet |Endore me mésim né

gjuhén magedone

Vizité né oré né léndén e gj. frénge né paralelet |Endore me mésim né
gjuhén magedone

Vizité né oré né léndén e gj. frénge né paralelet IEndore
me mésim né gjuhén shqipe

Mbéshtetje arsimtaréve fillestar apo tyre gé zévendésojn
Bashképunim me prindét

Bashképunim me bashkésiné lokale

Puné me nx. e talentuar

Pérgaditje pér festimin e dités sé Patronazhit

Qasje né gjendjen faktike té tereneve sportive

Qasje né gjendijen faktike té sallés sportive

Qasje né gjendjen faktike té kabinetit t&¢ shkencave, muzikés, ars. teknik
dhe informatikés

Vizité né pérgaditjet pér ditén sé Patronazhit

Vizité né oré né klasat e para

Ndjekja e aktiviteteve rreth oréve plotésuese dhe shtuese
Vizité né oré né paralelet Iéndore

Qasje né punén e kontabilistit

Vizité né pérgaditjet pér ditén sé Patronazhit

Mbajtja e manifestimit me rastin e dités sé Patronazhit
Qasje né punén e personelit teknik - pastruesit

Qasje né punén e sekretarit

Vizité né orét shtuese dhe plotésuese

Qasje né punén e hausmjeshtrit

Caktimi i gjendjes sé gjelbé&rimit té oborrit t& shkollés

Vizité né oré né Iéndén e Arsimit figurativ né paralelet |Endore

Ndjekja e punés sé aktiveve profesionale
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Qasje né punén e pedagogut

Vizité né oré né léndén e Matematikés né paralelet Iéndore
Qasje né punén evidencés pedagogjike dhe administratés
Qasje né ditarét elektronik

- Vizité né oré né léndén e gj. Shqgipe né paralelet IEndore

Qasje né punén e ekonomit té shkolllés

Ndjekja e punés sé aktiveve profesionale

Vizité né takim me prindér

Vizité né oré né léndén e gj. Magedone né paralelet Iéndore
Bashképunim me BZHA dhe ISHA

Bashképunim me prindér

Vizité né oré né léndén e gj. Angleze né paralelet Iéndore

Vizité né oré né paralelet Iéndore — sipas zgjedhjes

Vizité né oré né paralelet Iéndore — sipas zgjedhjes

Fillimi i regjistrimit té filloristéve pér vitin e ardhshém shkollor
Vizité né oré né léndén e Arsimit fizik dhe shéndetésor né paralelet Iéndore
Vizité né oré né léndén e shkencave natyrore né paralelet Iéndore
Qasje né gjendjen faktike té bibliotekés sé shkollés

Vizité né oré né léndén e Histori né paralelet Iéndore

Vizité né oré né léndén e Gjeografii né paralelet IEndore

Informim i prindérve pér regjistrim né shkolla e mesme

Vizité né oré né paralelet Iéndore — sipas zgjedhjes

Vizité njé pushimoreje me arsimtarét dhe nxénésit

Organizimi i fotografimit festiv i klasave té nénta




MAJ
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Vizité né oré né léndén e Fiziké né paralelet |Endore
Vizité né oré né léndén e kimi né paralelet Iéndore
Qasje né punén e pastruesve

Pérgaditje dhe organizim i raporteve shkollore
Vizité né oré né paralelet Iéndore — sipas zgjedhjes
Pérpilimi i orarit pér mésim vazhdues

Vizité né oré né paralelet Iéndore — sipas zgjedhjes

Sigurimi dhe organizimi i déftesave shkollore

QERSHOR

D N NI NN

Organizimi i késhillit t& arsimtaréve

Analizé e suzksesit té arritur pér kété vit shkollor

Shqyrtimi dhe miratimi i raportit vjetor té shkollés

Organizimi dhe pérgaditje pér dorézimin e pushimeve vjetore té té
punésuarve

Organizimi i orarit pér personelin teknik i cili rregullisht do té jeté i
angazhuar gjaté kohés sé pushimit veror

Drejtor

Farije Idrizi Kasami



